TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM HANG KHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 28 thang 02 nam 2025

QUY CHE TO CHU'C
DATHOI DPONG CO DPONG BAT THUONG NGAY 28/02/2025
Can cir Ludt Doanh nghiép so I9/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 va cdc vin ban
hieong dan thi hanh;
Can cir Lugt Chitng khodn sé 54/20] YQH 14 ngay 26/11/2019 va céc vin ben
hwong dan thi hanh,
- Can cir Diéu I¢ T6 chire v hoat déng ciia Tong C ong co phan Bao hiém Hang
khong,
CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ap dung
— Quy ché nay sir dung cho viéc té chirc hop Pai hoi déng O dong bat thuong ngay
28/02/2025 cuia Tong Cdng co phan Bao hiém Hang khong (sau day goi tit 1 Tong cong ty).
~ Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cua cac bén tham gia cude hop. diéu
Kién, thé thire tién hanh cugce hop Dai hoi dong c6 dong bat thudmg ngiy 28/02/2025 cua
Tong cong ty.
CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI
Diéu 2. C6 dong tham dy Dai hji déng c6 dong
. Diéu ki¢n tham dy Dai hoi
Tat ca cic ¢b dong co tén trong Danh sich cd dong Tong Cong Co phian Bao hiém
Hang khong tai thai diém ngay 03/02/2025 (ngay ding ky cuoi cing theo thong bao cia
Tong Cong ty Luu ky va Bu trur chimg khoan Viét Nam) hoic nhimg nguoi duge uy quyén
tham du hop 1¢.
2. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong du diéu kién khi tham du Pai hoi:
a) Co dong hodc nguoi, t6 chire duge uy quyén (sau day goi tat la ngudi duge uy
quyen) den du Dai hoi can mang theo cac giay ¢ sau:
~ Gidy t& phap ly cua co dong, nguai dwoc Uy quyén;

~ Giay uy quyén (truomg hop duoc ty quyén tham dy cudc hop).
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b) Dang ky tham dy hop: Cé dong hoic nguoi duoe uy quyén xuat trinh céic giay tor
trén cho Ban kiém tra tu cach co dong du hop va nhan tai li¢u Dai hoi. The bicu quyét.,
Phiéu biéu quyét.

¢) Buoe uy quyén béng van ban cho nguoi, t6 chire khac nhan uy quyén thay mat minh
tham du va biéu quyét tai phién hop Dai hoi d@mg ) dong. Nguoi duoce uy quyén tham du
phi¢n hop khong dugc uy quyén cho nguoi, t6 chire khac tham du phién hop.

d) Co dong tham du phién hop khi muén c6 y kién thao luan phai ghi cac noi dung vio
phiéu cau hoi da dugce phat kém cung cac tai liéu cua Dai hoi va chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cic van dé thudc tham quyén cla Dai hoi dong ¢o dong theo
dung quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu I¢ Tong Cong Co phan Bao hiém Hang
khong,

f) Cac co dong. nguoi dugce uy quyén khi toi du hop Pai héi dong co dong sau khi
nghe bao cdo vé cac noi dung céin thong qua s& clng thao ludn va thong qua bang bicu
L‘|{1_\-‘él.

g) Trong thoi gian tién hanh cuge hop, cac co dong, ngudi duge uy quyen phai tuin
theo su hudng dan ctia Poan chu tich, Ung X vin minh, lich su, khon g gay mat trat tu.

h) Co dong hodc nguoi dugce ty quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac. sau
khi hoan tat thu e dang ky, duge tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can
bicu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da duge thong qua. Trong truong hop nay.
hi¢u luc cua nhirng biéu quyét da tién hanh trude do khong bi anh huong.

Diéu 3. Poan chi tich

1. Doan chu tich do Pai hoi dong ¢é dong bu: Cha tich doan la Chui toa cude hop Daj
hoi dong co dong

2. Quyén va nghia vu cua Poan chu tich:

a) Diéu hanh cdc hoat dong cua cuge hop theo chuong trinh da dugc Dai hoi dong co
dong thong qua. Tién hanh cac cong viée can thiét dé Dai hoi dong ¢ dong dién ra co trit
tu: dap img dugc mong mudn cua da sé ¢ dong tham dur.

b) Hudng dan cac dai biéu va bai héi thao luan.

¢) Trinh hodc uy quyén cho nguoi khéc trinh du thao vé nhirng néi dung can thiét dé
Dai hoi biéu quyét.

d) Tra loi nhitng van dé do ¢d dong yéu cau hodc chi dinh nguai tra 1o,

¢) Céc quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phap lut va Diéu 1é Tong cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém tra tu cach cé dong du hop

Ban kiém tra tu cach cé dong du hop Dai hoi dong ¢ dong do Tong Cong Co phén
Bao hiém Hang khong quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tu cach ¢ dong du hop Pai hoi
¢o trach nhiém kiém tra tu cach cua co dong hodac nguoi duoc ty quyén dén hop. xac dinh
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tinh hop 1€ theo quy dinh cua phap luat va déi chiéu véi Danh séch ¢6 dong co quyén dy
hop' Phat tai li¢u dai hoi va Thé biéu quyét; Bao cdo trude cudc hop va chiu trach nhiém
¢ két qua kiém tra tu cach cé dong du hop trudce khi cude hop chinh thire dwoc tién hanh.

Diéu 5. Ban thw ky Dai hoi

- Ban thu ky dai hoi gom 02 nguoi do Chu toa dé cur va duge Dai hoi dong ¢o dong
Iua chon va thong qua tai Dai hoi.

2. Ban thu ky thyc hién cac cong vige trgr gitip theo phan cong cua Chu toa, bao gom:
a) Ghi chép day du, trung thyue cac ndi dung Pai hoi.

b) Ho trg Poan chu tich cong bo du thao Bién ban cua Dai hoi va thong bao cua Boan
chu tich gui dén cac o dong khi dugc yeu cau.

¢) Tiép nhan phicu hoi y kién cua c¢é dong.

Diéu 6. Ban Kiém phiéu

l. Ban Kiém phiéu gom 03 nguoi do Chu toa dé cur va dugce Dai hoi dona o dong lua
chon va thong qua tai Dai hoi.

2. Ban kiém phiéu ¢ nhiém vu:

a) Giam sat viée biu quyét ctia cac ¢b dong hodc nguoi dai dign tham du hop:

b) Chuan by hom phiéu, hudng dan ghi phiéu;

¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phicu va bao cdo két qua trude Dai hoi,

d) Tong hop s6 ¢d phan biéu quyét theo trng ndi dung va thong bao két qua cho Chu
toa va Ban thu ky:

CHUONG 111
TIEN HANH DAI HOI

Diéu 7. Diéu ki¢n tién hanh phién hop

Cude hop bai hoi dong b dong dugc tién hanh khi ¢6 sé cd dong du hop dai dién cho
it nhat 51% tong sb ¢o phin ¢o quyén biéu quyét.

Diéu 8. Biéu quyét tai phién hop

l. Nguyén tac biéu quyét:

Tat ca cac van dé tlong chuong trinh nghi sy cta Pai hoi déu duoc thong qua bang

cach ldy y kién biéu quyét cua tat ca cac co dong bang The biéu quyét.

Mdi ¢6 dong duge cap 01 Thé Biéu quyét va 02 Phiéu biéu quyét trong do ghi tén ¢
dongidax dién dugc uy quyen s6 ¢d phan co quyén biéu quyét (s hitu, dy quyen va dai
dién), sé phiéu biéu quyét cua cd dong va co dong dau cua Tong Cong ty ¢6 phan Bao hiém

Hang khong ¢ goc trai phia trén. Trong mdi phiéu biéu quyét sé ghi cac nodi dung can hiéu
quy

yet.
2. Thé 1& biéu quyét:
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a) Biéu quyet bang Thé biéu quyet: Duoc thuc hién doi vai cac ngi dung: Thong qua
chuong trinh hop: Thong qua quy ché lam viéc cta Dai hoi; Thong qua nhan sy Doan chu
tich. Ban Thu ky, Ban kiém phi€u. Ban kiém tra tu cach ¢ dong; Thong qua Bién ban dai
hoi va cdc vn dé khac duoc Chu toa dé nghi. Cac ¢d dong tham du Dai hoi bicu quyct
bing cach gio Thé bicu quyet (khi duge Chu toa hoi y kién: tdn thanh, khéng tan thanh,
y kién khac)

b) Biéu quyét bing Phiéu biéu quyét: Phiéu bi¢u quyet dugce sur dung khi cic cO dong
biéu quyét thong qua cac to trinh tai Dai hoi ngoai cac ndi dung da duge Dai hoi bicu quyct
bing Thé biéu quyét. C6 dong thuc hién bi¢u quyct nhu sau:

— Co dong hoac Nguoi dai dien duge uy quyén thue hién viée bi¢u quyet dé tin thanh,
hodc khéng tdn thanh, hoac ¢6 y kién khdc mot van dé biang cach danh dau X" vao O
turong ng trong Phicu biéu quyét theo trinh tu: “Téan thanh™, “Khong tan thanh™ va =Y
kién khac™. Sau khi biéu quyét hét cac noi dung, co dong hodc ngudi dai dién duoc uy
quyén bi¢u quyét ky tén vao Phiéu biéu quyét va bo vao thung phicu, Ban kiem phicu thu
hdi Phiéu biéu quyét cua co dong dé thong ké ket qua.

¢) Truong hgp thay doi y kién, ¢6 dong hodc ngudi dai dién duge uy quyen ky beén
canh 6 lay y ki¢n Iya chon cudi cting dé tranh gia mao.

d) The bi¢u quyét khong hop 1€ 1a cac thé:

— Thé biéu quyét khong do Tong Cong ty C6 phan Bao hiem Hang khong phat hanh
va khong c6 dau cua Tong Cong ty Co phan Bao hiém Hang khong.

— Thé biéu quyét khong ghi day du cac ndi dung nhu: Ma so ¢o dong: Tén ¢6 dong/dai
dién ¢d dong; Tong sd ¢o phan duge quyén bicu quyet; Tong s6 ¢6 phan so htrw/dai di¢n:
Tong sO ¢o phan nhdn uy quyen (trong truong hop nhan uy quyen).

¢) Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a cac phicu:

— Phiéu biéu quyét khong do Tong Cong ty co phan Bao hiem Hang khong phat hanh
va khong cé dau cua Tong Cong ty ¢o phan Bao hicm Hang khong.

Phiéu dé trong moi 6 vudng lay y kien.

— Phiéu stra chira, gach x6a, ghi thém ngoai ndi dung da in san.

— Phiéu dién vao nhiéu hon mdt 6 vudng lay y kien ma khong ¢o chir ky cua c6 dong
hodc nguoi dai dién duge uy quyén bén canh 6 vuong dugce danh dau.

— Phiéu khong c6 chir ky cua Co dong hoac nguoi dai dién dugce uy quyen.

) Mdi cd phan so hitu hodc dai dién so hitu trng v6i mot phicu biéu quyet.

3. Thong qua Nghi quyét cua Dai hoi dong co dong

Diéu kién dé Nghi quyét cua Dai hdi dong ¢6 dong duge thong qua thue hign theo quy

dinh tai Diéu 21 Piéu 1¢ Tong Cong t)/vq_/
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Pi¢u 9. Bién ban hop Dai hji déng o dong

L. Bién ban hop Dai h¢i don

g ¢6 dong phai lap Xong va théng qua trudc khi bé mac
cude hop.

2. Bién ban hop bai hoi dong ¢6 dong vé cac van dé trong chuong trinh Bai hoi duroc
thong qua khi duoc sé ¢4 dong so hitu trén tir 519 tong so6 phiéu biéu quyet trorIén cua til

¢a co dong tham dur (truc ticp hodc thong qua dai di¢n duge uy quyen) va bicu quyét tyi

cuoc hop tan thanh.
3. Bién ban hop Dai hoi déng ) dong phai duoc lru il tai Téng Cong ty.
CHUONG 1V
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 10. Quy ché na

y g6m ¢6 4 Chuong, 10 Piéy duoc thong qu
dong ¢6 dong bt thuong ngay 28/02/2025
hoi.

a tai Pai hoi Dai hoi
[a co so dé Pai hoi dong ¢o dong tién hi




